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Konzept zur Gestaltung des Vertretungsplans

Eine gleichmaRige Belastung aller Kolleginnen und Kollegen wird angestrebt. Bei der
Anordnung von Vertretungsunterricht ist auf ein zumutbares Maf} auch im Hinblick auf
die wochentliche und die halbjahrliche Arbeitszeit zu achten.

Fur die Klassen 5 bis 10 wird in der Regel der gesamte Unterricht vertreten.
Unterrichtsausfall im geringen Umfang in der Sek. Il wird nicht vertreten. Die
Schlerinnen und Schiiler erhalten bei einer voraussehbaren Absenz von der betreffenden
Lehrkraft Aufgaben, die in den Fehlzeiten bearbeitet werden sollen.

In der Regel werden Doppelstunden vertreten sofern eine / ein in der betreffenden Klasse
eingesetzte/r Fachlehrerin / Fachlehrer, eingesetzt werden kann. Ist dies nicht mdéglich,
werden Doppelstunden einzelstiindig vertreten. Fir Vertretungsunterricht sind zunéchst
die Kolleginnen und Kollegen heranzuziehen, die in der Klasse unterrichten, dann die
Kolleginnen und Kollegen, die das ausfallende Fach vertreten kénnen.

Bei langerer und vorhersehbarer Abwesenheit von Kolleginnen und Kollegen wird durch
Umstellen des Stundenplanes fiir einzelne Klassen versucht, die Erteilung des Unterrichts zu
gewahrleisten.

Ist Vertretungsunterricht durch in der Klasse unterrichtende Kolleginnen und Kollegen
nicht mdglich, wird die Vertretung durch andere Kolleginnen und Kollegen tibernommen.
Es ist winschenswert, dass dem Vertretungsplaner und ggf. der vertretenden Lehrkraft
Aufgaben fur die zu vertretenden Klassen tbermittelt werden.

Bei langerfristigem Ausfall (ab etwa drei Wochen) einer Kollegin/eines Kollegen ist
eine standige Vertretung unter Mehrarbeitsbedingungen zu gewahrleisten.

Fur Pausenaufsichten ist die Vertretung jeweils aktuell im Vertretungsplan zu regeln.

Raumplanénderungen (z.B. bei Ausfall oder Einsatz von Unterricht im Fachraum)
werden in den Vertretungsplan eingearbeitet werden.

Bekanntgabe des Vertretungsplanes:

o Der Vertretungsplan fur die Schilerinnen und Schuler wird tber den Infobildschirm
an drei Standorten in der Schule verdffentlicht.

o Der Vertretungsplan fur die Lehrerinnen und Lehrer wird Uber die Infobildschirme in
den Lehrerzimmern bekannt gegeben.

o Die Vertretungsplane fir beide Gruppen werden zusétzlich im Internet (NIGE-
Homepage ohne Kirzel und ISERV) veroffentlicht. Die Lehrerinnen und Lehrer
erhalten ebenfalls Informationen zum Vertretungsplan per E-Mail.

Bei kurzfristigen Vertretungsplanénderungen informiert der zustandige Vertretungsplaner
nach Mdglichkeit die betroffenen Kolleginnen und Kollegen.

Vertretungsplane fiir die nachsten Tag sollen (wegen etwa noch nétiger Anderungen) von
den Betreffenden vor dem personlichen Unterrichtsbeginn und nach dem personlichen
Unterrichtsende in den Lehrerzimmern zur Kenntnis genommen werden.
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Bei kurzfristigen Erkrankungen ist der Vertretungsplaner tber das Diensthandy zu
informieren. Am Vortag sollte die Meldung bis spatestens 19:00 Uhr (mdglichst friher),
am selben Tag in der Zeit von 6:15 Uhr bis 6:30 Uhr erfolgen. Die frihmorgendlichen
Krankmeldungen, werden nach den obigen Grundsétzen vertreten, falls dieses méglich
ist.

Fur akute Vertretungen in den ersten beiden Stunden ist ein Abrufdienst einzurichten.
Dieser Abrufdienst wird durch zwei Lehrkrafte gewahrleistet, die turnusmagig unter
Berlicksichtigung der Teilzeitbeschaftigung eingesetzt werden. Der Abrufdienst wird
grundsatzlich als Doppelstunde erteilt.

Fur die Verrechnung der Vertretungsmehrarbeit wird die Anzahl der Unterrichtswochen
(AU) eines  Schuljahres  zugrunde gelegt. Entsprechen die  geleisteten
Vertretungsmehrarbeitsstunden (M) der Hélfte der Anzahl der Unterrichtswochen, so
wird eine Halbjahreswochenstunde in das Deputat der Unterrichtsverteilung fur das
nachste Schuljahr eingerechnet. Die Uberhangstunden gehen als Ubertrag in den
Vertretungsplanzéhler des folgenden Schuljahres.

(Beispiel: AU = 42h = 0,54U = 21h und M = 26h => 21h = 0,5hin UV und 5h Ubertrag

Um eine verlassliche Ganztagsschule zu gewéhrleisten, wird die Hausaufgabenzeit der
Ganztagsschule nach Mdéglichkeit vertreten.

Klausuraufsichten

1.

Fur Aufsichten sind vorrangig die Kolleginnen und Kollegen heranzuziehen, bei denen
Unterricht ausfallt, weil die Schilerinnen und Schiler Klausuren schreiben. Zuséatzliche
Aufsichten sind Mehrarbeit.

Aufsichten bei Klausuren sind in der Regel auf zwei aufeinanderfolgende
Unterrichtsstunden zu begrenzen. Die Abldsung bei mehrstundigen Klausuren sollte in
der Mitte der Pause erfolgen. Ist eine langere Aufsichtsfiihrung nicht zu vermeiden, ist
sicherzustellen, dass fur die betroffenen Kolleginnen und Kollegen Abldsungen in den
Pausen gegeben sind.

Aufsichten fiir Nachschreibklausuren am Samstag werden auf die Lehrkréfte in
alphabetischer Reihenfolge entsprechend dem Stundendeputat verteilt.

Bei grofRen Gruppen in der Aula (2 und mehr Lerngruppen) muss die Aufsicht von in der
Regel mindestens zwei Lehrkraften durchgefiihrt werden.

Aufsichten bei Abiturklausuren: in der ersten Stunde sind die entsprechenden
Fachlehrkrafte anwesend, danach ist je 25 Pruflingen eine aufsichtfihrende Lehrkraft
anwesend.
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